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Als größte humanitäre Hilfsorganisation setzt das Rote Kreuz Maßstäbe, wenn es um die Rettung von 
Menschenleben, Hilfe für Notleidende und den Schutz der Menschenwürde geht. Als Mitarbeiter/in der 
Kreisgeschäftsstelle gestalten Sie die Zukunft des DRK im Main-Taunus-Kreises mit 1170 Kolleginnen und Kollegen 
aus Haupt- und Ehrenamt mit. 
 
Sie lieben Zahlen und sind ein echtes Organisationstalent? Zur Verstärkung unseres Teams in der 
Geschäftsstelle in Hofheim suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Finanzbuchhalter/in (m/w/d) 
ab sofort, in Teilzeit (20 - 25 Stunden) 

 
Ihre Aufgaben: 

• Organisation, Durchführung und Kontrolle des Rechnungswesens 

• Laufende Buchhaltungstätigkeiten, interne Kontenabstimmung 

• Kontenführung, Kontierung und Zuordnung des Belegwesens 

• Bearbeitung der Rechnungseingänge und -ausgänge, Führen der Barkassen 

• Abrechnungen für Kostenträger und Vertragspartner 

• Vorbereitung von Prüfungen (Wirtschaftsprüfung, Finanzamt, Dt. Rentenversicherung, Revision) 

• Vorbereitung von Jahresabschlüssen sowie Haushaltsplänen 
 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Bestenfalls Berufserfahrung im Rechnungswesen 

• Gute Kenntnisse mit MS Office, wünschenswert DATEV DUO 

• Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und kundenorientiertes Auftreten 

• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise, Zuverlässigkeit 
• Identifikation mit den Leitlinien und Grundsätzen des Roten Kreuzes 

 
Wir bieten Ihnen: 

• Eine Aufgabe in einem gemeinnützigen Unternehmen, bei der Sie den Menschen und der 
Gemeinschaft etwas zurückgeben können 

• Eine wertschätzende Zusammenarbeit in einem aufgeschlossenen Team 

• Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit, die Sie eigenverantwortlich gestalten können 

• Flexible Arbeitszeitgestaltung 

• Vergütung gem. DRK-Tarifvertrag in Anlehnung an den TVÖD zzgl. Jahressonderzahlung 

• DRK-Mitarbeitervorteile: Bike-Leasing, vergünstigtes Einkaufen über DRK-Rahmenverträge 
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins. Ihre Bewerbung senden Sie bitte  
 
bis zum 03.11.2023 per PDF-Format an: bewerbung@drk-maintaunus.de. 
 
Für Fragen steht Ihnen unsere Geschäftsführerin Frau Sabine Mushake gern zur Verfügung (06192/2077-11). 
 
Deutsches Rotes Kreuz 
Kreisverband Main-Taunus e.V. 
Frau Sabine Mushake - Kreisgeschäftsführerin 
Schmelzweg 5 
65719 Hofheim 
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